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Wilma on internetin kautta toimiva liittyma opettajille, oppilaille ja néaiden huoltajille. Se ei
ole kayttajan koneella oleva erillinen ohjelma, vaan palvelu, johon otetaan yhteys
selainohjelmalla (Netscape, Internet Explorer, Mozilla, Opera, Firefox, Safari tms.).
Kanavana toimii siis internet, joten liittyma on kaytettavissa kaikkialla, missé on internet-
yhteydell& varustettu tietokone.
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Opettajat voivat arvioida oppilaita ja syottdd heidan poissaolotietonsa, oppilaat voivat
kayda tarkastamassa suorituksensa ja poissaolonsa seka lukioissa tyojarjestyksensa seka
ilmoittautua lukion kursseille. Huoltajat kykenevéat seuraamaan huollettavansa
opintosuorituksia seka tarkastelemaan heidan poissaolotietojaan. Lisaksi Wilmassa voi
julkaista tiedotteita ja lahettaa viesteja kayttajien kesken, eli se saadaan toimimaan
eraanlaisena sahkoisena “reissuvihkona”.
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Wilmaan otetaan yhteys avaamalla selain ja kirjoittamalla osoitekenttaan
w | ma. edu. hel . fi. Toimenpide avaa : LB DQDBMWYXQ (Kuva 1). Wilma on

kayttajan puolesta erittdin helppokayttdinen ja opastaa kayttajaédnsa, kuten
aloitussivustakin ndkee. Wilman kayttajatunnuksen ja salasanan saa koulusihteerilta.

Lﬁ Wilman aloitussivu - Wilma - Mozilla [Z]@
I Ele Edt Yew Go EBookmarks ook indow  Help

1 & :

E ;& a 'gg https:jfwilma.edu.hel.fif ~ = .
Reload Print

Kirjaudu sisaan, ole hyva.

Mikd wilma on? Kirjaudu sisdan
wilma on Wyww-littyma Primus-kaouluhallintojariestelmaan, bl AU
Taman Wilma-lisenssin omistaa Helsingin Opetusvirasto.

Salasana:

Opiskelija voi Wilmassa tehda kurssivalintoja, tarkistaa ja
muokata henkilotietojaan seka tulostaa esimerkiksi

opintarekisteriotteen. 7 b
H Kirjaudu sisdan

Opettaja voi Wilmassa tehda arviointeja seka tarkistaa ja
muokata henkilotietojaan.

Aloita jarjestelman kayttd kinoittamalla oikealla puclella
oleviin kenttiin kayttajatunnuksesi ja salasanasi. Paina
taman jalkeen Kirjzudy sisaan -painiketta,

Unohditko salasanasi?

Mikali et muista kayttajatunnustasi tai salasanaasi, ota
yhteys jarjestelmanvalvojaan. larjestelmanyalvojan laydat
todennakdisesti kysymalla neuvoa kansliasta,
opintotoimistosta, tietohallinnosta tai vastaavasta
paikasta,

Starsoft Wilma 2.03b @ 2000-2005 StarSoft Oy

BT = [——
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Mik li selain ilmoittaa, ettei sivua | ydy, on syyt tarkastaa, ett osoite on kirjoitettu oikein.
Kannattaa kiinnitt  huomiota siihen seikkaan, ettei Wilman osoite ala kolmella kaksois-
veell .

Kirjoitusvirhe on yleisin syy aloitussivun ilmoitukselle, ett k ytt j tunnusta ei |l ydy tai
salasanaonv r . limoituksen per ss on/ IM \WARND-linkki, joka neuvoo t llaisessa
tapauksessa. Erityisesti Wilman alkuper inen salasana on hyvin monimutkainen. Se
kannattaakin k yd vaihtamassa ensimm isen onnistuneen sis nkirjautumisen
yhteydess .

¢~ Virhe Primuksen kiiyttijitunnusten madrittelyssi (misc-24) - Windows Internet Explorer

@—\ = [ %7 hitp.//10.28.15.18:1333/ogin Bl #2 1| % fGoosk Ll
Sf i 5.7 Vithe Primuksen kayitajatunnusten maarittelyssa... | | iFi v o v oh Sivu v (o) Tyikalut v -

-

Primuksessa on madaritelty kaksi tai useampi samaa Wilman kidyttdjatunnusta.

% Siirry Wilman aloitussivulle
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YIl oleva virheilmoitus (Kuva 2) kertoo siit , ett syyst taitoisesta kahdelle eri k ytt j lle
on luotu samanlaiset k ytt j tunnukset. Tilanteessa ei auta kuin yhteydenotto
koulusihteeriin, jota pyydet nluomaan uusik ytt j tunnus.
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Huoltajat voivat seurata oppilaan opintosuorituksia, tarkastella poissaolotietoja ja selvitt
poissaoloja. Huoltajan k ytt j tunnus ei ole henkil kohtainen samalla tavalla kuin
opettajan tai oppilaan k ytt j tunnus, vaan on sidottu kuhunkin oppilaaseen erikseen.
Toisin sanoen, jos oppilaalla on monta huoltajaa, k ytt v t he kaikki samaa
huoltajatunnusta tarkastellessaan h nen tietojaan. Toisaalta mik li huoltajalla on monta
huollettavaa Helsingin kouluissa, on h nell jokaista varten oma k ytt j tunnus.

Kun oppilas Jooseppi Eerolan huoltaja kirjautuu sis  n, h nelle avautuu 2 P D HM\MYX
(ks.Kuva 3).
L ————————————————————————————— e *——————————————————————F——————

1 Jooseppi EerOIa +] Kirjaudu ulos
Orna etusivu
Bilsuideiie Tervetuloa!
Tredetizet sSnellmanin ala-asteen koulu, huoltaja 3

iRl eat Opiskelijalla on 3 4

selvitkdmatonta ER

Foissaolot Huollettavasi tiedot
Palaute 2 Pikaviestit
Opettajat sinilleeiale ks 5 i Jooseppi Eerala
Salasanan vaihto AT SRR 5a
Tiedotteet Kimmo Kankaanpisd G Lihetd viest 6
Sinua koskevia 4 ! Ca ei
[dytynyt.

H
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Sis nkirjautujan huollettavan nimi n kyy aina vasemmassa yl kulmassa. Nimen alla
n Kkyy navigaatiopolku, joka ilmoittaa, mill sivuston sivulla ollaan |i| Liittym n muille
sivuille siirryt  n ikkunan vasemmassa reunassa harmaalla pohjalla olevien linkkien

avulla|2].

Liittym toivottaa k ytt j ns tervetulleeksi. Keltapohjaisesta lohkosta k y viel selville,
millaisesta k ytt j st on kysymys|3].

Ikkunan valkoisen alueen vasemmassa yl laidassa on lohko, joka ilmoittaa oppilaan
poissaoloista. Sininen teksti on linkki 3 RMVDRB\WAlasivulle |i|

Sen alla on ilmoitus saapuneista pikaviesteist . Sininen linkki vie 3 INDYIHMDM&lasivulle —
. LWNVRLMD XXVLYLHWA-linkki puolestaan hieman syvemm lle, nimitt in tilaan, jossa voi

aloittaa uuden viestin kirjoittamisen jollekulle koulun henkil st nj senelle |E|
Ryhm nohjaajalle (luokanopettajalle/luokanvalvojalle) p  see kirjoittamaan suoraan
viesti /| KHW YIHWA-linkki  napsauttamalla E

Rehtorin tai opettajan tiedotteet n kyv t kohdassa |ﬂ
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3 INDYIHVWAWV

3 INDYLHWMWALiNKKi vie alla olevaan n kym n (Kuva 4). 3INDYIEMBAAlasivulla n kyy nelj

v lilehte : ‘Saapuneet’, ‘Arkisto’, ‘L hetetyt’ ja ‘Luonnokset’. Kuva n ytt tilanteen, jossa
‘Saapuneet’-v lilehtionp llimm isen jajossa viestej eiviel ole. Arkisto on tarkoitettu
vanhojen saapuneiden viestin s ilytykseen. L hetettyjen alle tallentuvat haluttaessa omat
| hetetyt viestit. Luonnoksiin tallentuvat puolestaan viestit, joita ei ole viel | hetetty.

[ |
Pikavisstit Pikaviestit Kirjoita uusi viesti
Ryhmat Saapuneet | Arkisto  Lihetetyt  Luonnokset
Palaute
Tiedotteet @ Mita Pikaviestit ovat?
Cpiskelijat . L . . I e
b _J Pikaviestien avulla vaoit alla yhteydessa opiskelijoihin, opettajiin ja muuhun
Zpetiajat oppilaitoksesi henkildkuntaan, Ainoastaan henkildt, joille an annettu Wilma-
. tunnus, voivat [dhettdd viesteja. Et ole vield saanut vhtaan viestia tai olet
Henkilotiedot poistanut tai arkistoinut kaikki saamasi viestit, mutta kun joku 1ahettas
Salasanan vaihto sinulle viestin, 16ydat sen taaltas,
Mirjosta wusi viestl
||
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Pikaviestit eroavat s hk postista tai k nnyk n tekstiviesteist siin , ett mit nviesti ei
itse asiassa | hetet mihink n, vaan viestin vastaanottajan on kirjauduttava Wilmaan,
jotta h nvoi lukea postinsa. T ss onse hyv puoli, ett n in viestit eiv t katoa

mihink n, eiv tkenties joudu v riin k siin ja niiden lukemista on helpompi seurata.

Uuden viestin kirjoittaminen aloitetaan klikkaamalla . LLNWRIMD XXVLYIHWA-linkki  (ikkunassa
niit on kaksi). Uusi viesti -ikkuna aukeaa (Kuva 5). Uudelle viestille annetaan otsikko sit
varten tarkoitettuun kentt n. Itse viesti kirjoitetaan suurimpaan ikkunassan kyv n
kentt n. Teksti voi muotoilla tekstikent n vasemmalla puolella n kyvien ohjeiden
mukaan. Lis ohjeita saa n kyviin napsauttamalla linkki / M | P XRWRIXRKNAMR,
Muotoilumerkitj v tn kyviin ‘Teksti’-kentt n, mutta vastaanottaja n kee tekstin
muotoiltuna. Esim. kun ‘Teksti'-kentt n vie merkkijonon a*"2*"+2ab+b" 22" n kyy
se vastaanottajalla muodossa az+2ab+b2.
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Uusi viesti
Otsikka: |
“astaanottajat: El maaritelty  Mika tama on?
Lisaa opettajial Lis&4 opiskelijasi
Teksti: |
Erota kappaleet tyhjzlla
rivill&,
**|ihawait
fikursivaiff
[[http:ffwww, osaite fi]]
Liz&& muotoiluohjeita
=
Muut asetukset: ¥ Sailyta kopio

¥ Kokoa vastaukset keskusteluksi  Miks tama on?

Laheta viesti | Tallenna luonnaos | Peruuta |

. _________________________________________________________________________|
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Wilman pikaviesteiss ei ole kentt  vastaanottajalle. Pikaviestej voil hett ainoastaan
henkil ille, jotka on viety oppilastietoj rjestelm n OPISKELIJA-, OPETTAJA- tai
HENKILOKUNTAREKISTERIin. Postituslistat ovat siis jo valmiina, ja vastaanottajat
valitaankin kahdella eri painikkeella: | Lis  opettajia|ja|Lis opiskelijasi|.

|Lis opettajia -painike vie ‘Opettajat'-alasivulle, josta voi valita sinisen 9 lHMWIinkin avulla
sen opettajan tai henkil kunnanj senen, jolle haluaa viestin | hett . [Lis opiskelijasi -
painike tuo Vastaanottajat-riville suoraan huollettavan nimen.

Viesti voidaan m r t tallentumaan L hetetyt'-v lilehden taakse j tt m Il rasti kentt n
'S ilyt kopio', ja sen vastaukset voidaan koota keskusteluksij tt m Il rastikentt n
‘Kokoa vastaukset keskusteluksi'. Viimeksi mainittu tarkoittaa sit , ett viestin
vastaanottajat saavat vastata viestiin pikavastauksena. Pikavastauksista ei tehd erillist
viesti , vaan ne liitet n keskusteluksi alkuper isen viestin per n ja ne ovat viestin

| hett j nlis ksi my s muiden viestin vastaanottajien n ht vill . Ikkunan alareunassa on
kolme painiketta|L het viesti|, | Tallenna luonnos|sek |Peruutal. Viestieil hde ennen
kuin | L het viesti|-painiketta painetaan. Klikkaamalla| Tallenna luonnos -painiketta viesti
ei | hde, vaan tallentuu Kirjoittajan ‘Luonnokset'-v lilehden taakse, josta sen voi esim.

my hemmin | hett . |Peruuta -painike luonnollisesti peruuttaa koko viestin
kirjoittamisen.

Koska viestit eiv titse asiassa | hde mihink n, on Pikaviestit-toiminnossa ominaisuus,
joka's hk postista ja tekstiviesteist puuttuu. Jos|[L het viesti]-painikkeen painamisen

j lkeen tulee katumap lle, voi viestin viel peruuttaa edellytt en, ettei kukaan
vastaanottajista ole viel lukenut viesti . Viesti voidaan peruuttaa L hetyt'-v lilehden alta
valitsemalla viesti ja klikkaamalla sitten oikealla olevaa | perua viestin |-painiketta (Kuva 6).
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¥ Poista oma kopiosi

Walits viesti edelleen

Kukaan ei ole vield lukenut
tata wiestia, Ehdit siis vha
perua viestin|,
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Tiedotteet ovat my s Wilmaan kuuluvaa viestint . Ero pikaviesteihin on | hinn siin ,

ett tiedotetta ei voi | hett yksitt iselle k ytt j lle vaan koko ryhm lle. Siihen ei voi

my sk nvastata. Jos pikaviestit vastaavat koulun ja kodin v lisess kommunikaatiossa
reissuvihkoa, vastaavat tiedotteet siis monisteita. Esimerkiksi huoltajille osoitettu tiedote

n kyy Wilmassa alla olevalla tavalla (Kuva 7). 7HGRWMH\WAlasivulla ovat n kyviss otsikot
sek linkit varsinaisiin sis It ihin (/ XHNRNR MWX). Tiedotteen kirjoittajan nimikirjaimet

n kyv t/ XHNRNR MWK-linkin oikealla puolella. Kun kursorin vie nimikirjainten p lle, saa

n kyviin henkil n koko nimen.

! ________________________________________________________________________________________________________||

Pikaviestit TIEdOttEEt
Tiedottest T -
. Tdnadn Yanhat tiedotteet

Suoritukset

; e i . s Kaikki &yt t tiedotteet ndkyvat j
Poissaalat Kevidn lilkuntapéivi Paloheindssid CLA] IDEEE U BAEEE MELAEE I

wasemmalla,

Palaute Lue koko juttu 5.1

Cpettajat

. XYD 7 HGRWMHWDDMLY X
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6 XRIWN\VHAAlasivu n ytt  huollettavan arvosanat. Aineen vasemmalla puollella
olevan + -merkin painaminen tuo esille eri kurssien eli arvostelujaksojen arvosanat (Kuva

- ._________________________________________________________________________________________ |
I Suoritukset
Tiedottest .
Suoritukset Oppimadra tai kurssi Numero Arvosana La.l]uus
u

Roisaaclot *  Ka&yttaytyminen 5 Suoritettu
Palaute SRR B e "

#  Ajdinkieli ja kirjallisuus 5 Suoritettu 7
Opettajat . i

*  Matematiikka S Suoritettu 3

¥ Elamankatsomustieto ) Suoritettu 1

# Musiikki S Suoritettu 2

F  Kuvataide S Suoritettu 2

¥ Kasityd 5 Sunritettu 2

#  Liikunta S Suoritettu 2
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Poissaolot-alasivulla on kaksi v lilehte : Tarkastele poissaoloja’ sek “Selvit poissaoloja’.
‘Tarkastele poissaoloja’-v lilehdell poissaoloja voi tutkia nelj n viikon jaksolta, syksylt |,

kev It , lukuvuodelta, joltakin jaksolta tai itse m ritellylt ajanjaksolta ("(Jokin muu'-

v lilehti). V lilehdell onmy sn ht viss poissaolomerkint jen v rikoodit (Kuva 9).

- ____________________________________________________________________________________________ |

Pikaviestit POissaOIOt
Tiedotteet Zelvitid poissaoloja Tarkastele poissacloja
Suoritukset Aikavilic  Meljd vikkoa Syksy Kewdt Lukuvuosi 1, jakso  Jokin muu
Poissaolot
Palaute Paivamaarad Oppitunnit Poissa yht. Huomautukset
X 1 2 2 4 3 & 7 2
oot Ma30.10.200¢ | SN NN [ 7
Yhteensd 7

Poissaolojen varien ja koodien selitykset:

- Poissa  Mydh MyShastynyt - Poistettu luokasta  [Lupa Luvalla pois - Poissolotodistus/selvitys

- Luvaton poissaolo

. XYD 7 DUNDVWM®B SRIVWWDRGND

‘Selvit poissaoloja’-v lilehdell n kyv tvain selvitt m tt m t poissaolot. Pyyd mme,
ett huoltaja selvitt  kerralla kaikki poissaolot, tai sitten valitsee haluamansa oppitunnit
klikkaamallav rikk nneli nsis I n kyv rastikentt . Selvitysvaihtoehdot | ytyv t
kent st "Seuraavasti'. Ne ovat: 3RLVWDRORWRGLWKV VHOYLW V ja / XYDWRQ
SRLVVDROR. Lis selvityksen voi kirjoittaa kentt n Tarkennus, jos tarpeen'. Selvitys
kirjataan mahdollisimman lyhyesti, esim. | aakari ssad. Lopuksi painetaan

viel | Tallenna selvitys -painiketta (Kuva 10).

|
Pikaviestit P0|ssa010t
Tiedotteet Selvitsd poissaoloja Tarkastele poissaoloja
S itukset . . . . .
uaritukse Seuraavat opiskelijan poissaolot ovat vield selvittamatta:
Poissaolot
e nnu Oppitunnit ;
Palaute Paivamadrd il Poissa yht. Huomautukset
. 1 2 3 4 5 13 7 ]
Opettajat
w oo CICICICICEEIED -
Yhteensa 7
Selvita: @ Kaikki 7 poissaolos € vain valitsemasi poissaolat
Seuraavasti: |PDissoIotodistus,-fselvitysj
Tarkennus, jos tarpeen:; |
Tallenna selvitys |

. XYD 6 HMW SRMWVDRGWD
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Koululla on mahdollisuus tehd monivalintakyselyit , joihin huoltajat voivat vastata hiirell
klikkaamalla. Alla olevassa kuvassa (Kuva 11) 3 DOXWtalasivulla on vain yksi kysely,

jonka nimi on “Aamu”.

- _____________________________________________________________________________________________ |

Palaute

Suoritukset

Poissaolot . . .
walitse kysely, johon haluat vastata, vastauslomake aukeaa uuteen ikkunaan,
Palaute

Opettajat QAamu

Salasanan vaihto

. XYD 3 DOXW DDVLYX

Nimi toimii linkkin varsinaiseen kyselylomakkeeseen (Kuva 12), joka sis It v itt mi tai
kysymyksi . Niihin vastataan esim. klikkaamalla yht oikealla n kyvist radionappuloista
tai kirjoittamalla tyhj n kentt n tilanteesta riippuen. Palaute | hetet n tarkoitusta
varten varattua painiketta painamalla.

Aamulla varhain

Aamutuimaan vai vahdn myhemmin

Hyvd vanhemmat, Pyydan teitd ystavallisesti vastaamaan alla oleviin monivalintakysymyksiin,

1 2 3
1. Toivon, ettd koulu alkaa aamulla kello 7 (=118 (=219 (=3 O O 0
Lahetd palaute |
|_|_|_|_|_|% Internet

. XYD . \VHO

Kyselyjen vastaukset k sitell n nimett min , paitsi jos kyselyss nimenomaan kysyt n
nime .

2 SHAMNDW

2 SHAMENDAlinkki avaa luettelon oppilastietoj rjestelm n henkil kuntarekisteriin ja
opettajarekisteriin tallennetuista henkil ist . Kunkin nimen oikealla puolella on 9 LH\V\W
linkki, jota klikkaamalla aukeaa Pikaviestit-ikkuna. Vastaanottajan tiedot ovat valmiiksi
oikein kirjoitettuina oikeilla paikoillaan.
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Alimpana 2 P DQHXVYXQlinkkiluettelossa n kyy 6 DOVDQDQ YDIKMR. Salasanan vaihto on
varmaankin toimenpide, jonka jokainen Wilman k ytt j ensimm iseksi tekee. Linkin
klikkaaminen avaa 6 DOVDDQ YDIKWR -sivun. Navigaatiopolku on nyt muotoa

2 P DHXWLYX'! 6 DDVDQDQ YDIKW, mik kertoo, ett  Wilman sivuhierarkiassa ollaan yht
tasoa syvemm |l (Takaisin etusivulle p see klikkaamalla navigaatiopolun linkki

2 P D HXYWLYX).

Monien muiden tietoj rjestelmien tavoin Wilmakin pyyt ensin viel kerran vanhan
salasanan. Uusi salasana kirjoitetaan varmuuden vuoksi kaksi kertaa. N in varmistutaan
siit , ett se kirjoitetaan halutulla tavalla, kirjoitus kun n kyy kent ss mustina palloina.

Salasanan vaihto

Kayttaiatunnuksesi sointula.siiri
an.

Wanha salasana:

Salasanajota kavttien kijauduit dsken sisd3n Wilmaan

LUusi salasana:

Salazanan tules olla vihintdan wiisi merkkii pitkd ja sen tulee sisaltia
joko sekd isoja ettd pienid kijairnia tai sekd kijaimia ettd nurneroita,
Henkilttiedot eivit sovellu zalasanaksi

Uuden salasanan

wahwistus: Kirjoitusvirheiden estimizeksi kigoita uusi salasanaszi vield toizeen

kertaan

[ waihdasalasana | [ Peruuta |
|
. XYD  6DDVDQDQ YDKWR

Lopuksi painetaan | Vaihda salasana |-painiketta, jan in salasana on vaihdettu.
Seuraavalla kirjautumiskerralla k ytet n uutta salasanaa.
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Ty | rjestys saadaan n kyviin lukion opettajille, opiskelijoille ja heid n huoltajilleen. Sen
tiedot perustuvat kurssitarjottimeen. Ty j rjestyksess n kyy opettajan lyhenne, joka
toimiin linkkin opettajanty | rjestykseen, sek huoneen lyhenne, joka toimii linkkin
huoneenty j rjestykseen.

+ XRQHHW

+ XRQHHAIInkki avaa + XR(HHWAAlasivun, jossa on n ht viss oppilastietoj rjestelm n
HUONEET-rekisteriss m ritellyt koulun tilat vihrein linkkein (ks. Kuva 14). Kukin linkki
avaa n kyviin ko. huoneen ty j rjestyksen, mik li huone on KURSSITARJOTINrekisteriss
johonkin kurssiin sidottu.

||

Kimmo Kankaanpaa o Kirjsudu ulos

Oma etusivy = Huoneet

Pikaviestit Huoneet
Ryhmat

e 01 pEil Juhlasali
Tyidjarjestys R

0z 12 Musiikki

Palatie 0z 12 Opettajainhuone
: 04 14 Opettajien keittid
Tiedotteet .

e a3 15 Oppilashualto
EiRizkelias 06 16 Fimid
Opettajat o7 17 Rehtarin kanslia

Huoneet [uf=] 18 Sihteerin kanslia

. XYD + XRQHHWWLYX



